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PRESENTACION

La Pontificia Universidad Catdlica Madre y Maestra, (PUCMM), pone
a disposicion de la Comunidad Universitaria la primera edicion del
Reglamento de Estudios en Linea para el nivel de Postgrado. Su
redaccion fue realizada en el marco del lanzamiento de los primeros
programas de postgrado en linea, a través de la unidad PUCMM
Estudios en Linea, y surge de la necesidad de dotar de un marco
normativo esta modalidad de estudios.

La oferta formativa de la PUCMM abarca los niveles técnico superior,
grado y postgrado.

El presente reglamento tiene como objetivo el establecimiento de las
normas generales que regulan la vida académica de los estudiantes
que cursan sus estudios exclusivamente en la modalidad en linea y las
actividades administrativas derivadas de esta, asi como las relaciones
entre los diversos miembros de la comunidad universitaria que
participan en estos niveles de estudios y tipo de programa académico.

Se entiende por programas en linea a aquellos que incorporan el
uso intencional de tecnologia de informacién y comunicacion en la
enseflanza y para mediar tanto el aprendizaje sincronico como el
asincronico vy las actividades de ensefianza.

Se consideran estudios de postgrado los programas de especialidad,
maestria y doctorado que se realizan después de los estudios de grado
de licenciatura o equivalente, y tienen como propdsito profundizar
los conocimientos en un campo especifico.

Teniendo al estudiante como centro, la Universidad procura que todas
las actividades que desarrolle estén debidamente sistematizadas,
documentadas y orientadas a asegurar su formacion integral.

Este reglamento se fundamenta en los principios y valores del
humanismo cristiano, asi como en los Estatutos y el Modelo Educativo
de la Universidad.
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B CAPITULO I. Admisiones

Articulo 1. Informaciones generales de admision

1. Para ser admitido en un programa en linea de esta Universidad
es necesario solicitarlo via electrénica, y cumplir con las normas
establecidas en el Reglamento de Admisiones, y en el perfil de
ingreso del programa. El solicitante debe disponer y depositar
digitalmente, o por otro medio, los documentos requeridos para
tales fines de acuerdo con las normas del Ministerio de Educacion
Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCyT).

2. Los estudios de postgrado previos a la obtencién de un grado
académico de postgrado no serdn reconocidos si el estudiante
ha estado separado, voluntariamente o no, de los estudios de
postgrado durante los ultimos cinco (5) afios, exceptuando los casos
en que la experiencia profesional durante esos afios, a juicio del
Comité de Admisiones, sea relevante para los estudios universitarios
que desee cursar.

3. Si el estudiante se ha mantenido ligado a estudios de postgrado,
sin haber obtenido un grado académico, los estudios podran ser
revalidados, aunque hayan transcurrido cinco aflos o mas.

4. Para efectos del presente reglamento, se entiende por:

a). Prospecto: Toda persona que se encuentra registrada como
tal en el sistema de informacion universitario, recibiendo un
numero de Identificacién personal (ID).

b). Solicitante: Es el prospecto cuya solicitud de admision ha sido
registrada en el sistema de informacion universitario para
efectuar el proceso de admision.
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c). Admitido: Todo solicitante que reciba una resolucion favorable
a su solicitud de admision.

d). No admitido: Todo solicitante que reciba una resolucién no
favorable a su solicitud de admision.

e). Matriculado: Todo solicitante admitido y apto para la inscrip-
cidon en su programa en linea.

f). Estudiante: Todo alumno matriculado que haya completado su
inscripcién y seleccionado los cursos de su programa en linea.

5. Todo estudiante que haya sido admitido tendra un plazo limite,
que se le comunicara junto a la decision de admisién via correo
institucional, para enviar a la universidad (via correo, mensajeria o
entrega personal) los documentos que el reglamento de admisiones
y la legislacion dominicana exija en original. Los estudiantes
admitidos solo quedaran formalmente inscritos en el programa
cuando se complete la recepcién de los documentos originales
requeridos.
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B CAPITULO Il. Afio académico, periodos y unidad académica

Articulo 2. Afio académico

Se denomina afio académico al periodo de doce meses en el cual
se desarrolla el trabajo académico. Se divide en ocho (8) periodos
académicos, cada uno con una duracion de cinco (5) semanas de
actividades académicas y una semana administrativa entre periodos.

Pdrrafo 1. La fecha de inicio de cada aflo académico, asi como
de cada periodo se informard en el calendario académico
ordinario elaborado para los programas en linea.

Pdrrafo 2. En la medida de las circunstancias, podran existir
programas regidos por calendarios académicos distintos a
lo establecido en este articulo. PUCMM Estudios en Linea
indicara oportunamente dichos programas, en caso de existir.

Articulo 3. Calendarios académicos

El calendario académico es un sistema integral de organizacién
y programacién de procesos académicos y administrativos que
se desarrollan en la Universidad a lo largo del afio. Constituye un
mecanismo de comunicacion oficial dirigido a la comunidad académica,
que busca orientar la vida estudiantil dentro de la Universidad.

Pdrrafo 1. Habra un calendario académico ordinario para los
programas en linea y un calendario académico especial para
cada programa o curso que, por su naturaleza, no se ajuste
al calendario académico ordinario.
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Articulo 4. Crédito

1.

El crédito constituye la unidad de medida de la dedicacion
académica del estudiante, requerida para el aprendizaje de un
curso o a asignatura y consiste en una de las siguientes opciones
0 una combinacién de estas:

a).

15 horas de interaccion virtual (HIV), u horas tedricas virtuales
y 30 horas de trabajo independiente del estudiante. Las horas
de interaccién virtual son las horas tedricas de interaccion tu-
torial desarrolladas en un espacio virtual determinado, donde
se llevan a cabo encuentros entre el facilitador y participante
(alumno) para orientar y evaluar el aprendizaje. Se estable-
cen por herramientas sincrénicas y asincronicas, como chat,
videoconferencias, foros, mensajeria, tareas, entre otras.

. 30 horas practicas virtuales (HPV) y 30 horas de trabajo in-

dependiente del estudiante. Las horas practicas virtuales se
refieren a practicas de laboratorio virtuales, simuladores,
estudio de casos y otros ejercicios practicos que pueden rea-
lizarse en el aula virtual.

. 45 horas de dedicacion del estudiante al aprendizaje, de for-

ma independiente y con acompafiamiento y seguimiento por
parte del docente.

. 45 horas de investigacion o trabajo independiente.

Un ndmero de horas semanales por periodo académico, de-
terminado por el Consejo Académico, de participacion en
sesiones de practica supervisada o asesoramiento de trabajos
de investigacién profesional.

La Vicerrectoria Académica, a solicitud de la Coordinacién Académica
de PUCMM Estudios en Linea y con la debida justificacion, podra
asignar a una determinada asignatura un nimero de créditos que
no se corresponda con lo especificado en el presente articulo.

La Universidad puede ofrecer programas o cursos sin asignarles
créditos.
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B CAPITULO IIl. Sobre los estudiantes, sus derechos y deberes

Articulo 5. Derechos de los estudiantes

Los estudiantes de un programa de postgrado en linea en la
Universidad:

1.

2.

Podran hacer uso de los sistemas y software que la institucién
provea para la entrega de sus servicios educativos, mediante los
mecanismos de identificacion que para el efecto se entreguen a
cada estudiante. Los cédigos de usuario y contrasefia que sean
entregados por medios electrdnicos son intransferibles, lo que
implica que el estudiante sera responsable del uso que haga de
los mismos.

Tendran derecho a comunicar al coordinador del programa en
linea sus puntos de vista, aclaraciones, propuestas, peticiones o
inconformidades, observando en todo momento el debido respeto.

En relacién con la oferta del servicio educativo tendran los siguientes
derechos:

a). Disponibilidad y accesibilidad de los recursos tecnolégicos
destinados al servicio educativo al que estan debidamente
inscritos y a la entrega de contenidos, conforme a las deter-
minaciones académicas para su uso.

b). Establecimiento de las condiciones para cursar su plan de
estudios de manera integra durante los plazos de vigencia
establecidos en cada periodo.

c). Que se informe al estudiante los requerimientos de equi-
pos, mecanismos o dispositivos de acceso a los contenidos
necesarios para cursar sus materias contenidas en su plan
de estudios.
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4,

. Que las consultas o dudas presentadas a través de los meca-

nismos institucionales para la comunicacion sean contestadas
en un plazo razonable con el fin de mantener la agilidad en
el desarrollo de las actividades académicas.

. Que para cada curso se especifiquen las condiciones bajo las

cuales serd impartido, los objetivos y requisitos a cubrir para
lograr los aprendizajes previstos y acreditarlo.

Que exista personal calificado que aclare las dudas que se
presenten durante el curso, tanto en relacién con los conte-
nidos, como en los aspectos tecnoldgicos de las herramientas
utilizadas.

. Que existan mecanismos de comunicacion para informar de

los avances y logros, asi como de las fallas y areas de oportu-
nidad que presenta el estudiante.

. Que, en caso de inconformidad por la evaluacién en un cur-

so, pueda presentarla ante la instancia correspondiente para
que examine su caso y determine lo conducente de acuerdo
a este reglamento y los criterios institucionales.

Que sus datos personales y resultados académicos sean mane-
jados con la debida confidencialidad, siendo solo el interesado
quien decida la informacién a compartir a sus familiares o re-
presentante acreditado por la institucion donde el estudiante
preste sus servicios profesionales.

Solicitar la revisidon de las evaluaciones con cuyos resultados
se muestre en desacuerdo.

Obtener documentos comprobatorios que acrediten sus es-
tudios.

Obtener documentos de identificacion que acrediten su ca-
lidad de estudiante.

Acceder a las instalaciones que la institucion pone a disposicion

de todos sus estudiantes, y hacer un uso apropiado de las mismas,
respetando las politicas de uso establecidas para estas.
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Articulo 6. Deberes de los estudiantes

Los estudiantes de programas de postgrado en linea de la Universidad
tendran los siguientes deberes:

1.

Ingresar a la plataforma en donde se encuentran los cursos con el
fin de cumplir con las actividades y requerimientos indicados en
los mismos.

Cumplir con todos los requisitos establecidos en cada asignatura
inscrita y hacerlo dentro de los plazos correspondientes.

Notificar, de manera inmediata, a PUCMM Estudios en Linea
cualquier problema para acceder a los contenidos académicos,
ya que esta imposibilidad no lo exime del cumplimiento de las
actividades y requisitos para la acreditacion de sus cursos, ni de
los pagos respectivos.

Usar los espacios académicos en la plataforma educativa, de acuerdo
con las politicas de uso establecidas para tal efecto, y de ninguna
manera podra violentar, deteriorar o impedir su funcionamiento, de
lo contrario se aplicaran las sanciones previstas en el Reglamento
Disciplinario de la Universidad y en este reglamento.

Comportarse correctamente, dirigiéndose con respeto a sus
compafieros, profesores, consejeros u otros miembros de la
comunidad, sin menoscabar su dignidad ni atropellar sus derechos.

Solo podra hacer uso de la plataforma y los contenidos programaticos
de las materias siempre y cuando esté al corriente en sus pagos.

Cumplir con las disposiciones disciplinarias del Capitulo XI del
presente reglamento.

Cualquier violacién a los articulos del presente capitulo hara al
infractor acreedor a una sancion de las previstas en el Reglamento
Disciplinario de la Universidad y en este reglamento.

Articulo 7. Clasificacion de los estudiantes

Los estudiantes se clasifican en dos clases: regulares y especiales.
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Articulo 8. Estudiantes regulares

Los estudiantes regulares son aquellos que han cumplido con todos los
requisitos de admision y son candidatos para la obtencién de un titulo.

Articulo 9. Estudiantes especiales

Los estudiantes especiales son aquellos que han cumplido con todos
los requisitos de admision, pero no son candidatos para la obtencién
de una titulacién. Recibiran créditos por las asignaturas cursadas.

Pdrrafo 1. Aquellos estudiantes que hayan sido regulares no
podran pasar a la categoria de especiales en ningiin momento,
excepto los que hayan obtenido un titulo.

Pdrrafo 2. La Direccion de Admisiones coordinara con la
Coordinacion Académica de PUCMM Estudios en Linea y con
la Oficina de Estudiantes Internacionales, en los casos en que
lo amerite, la designacién de un coordinador que asesore y
dé seguimiento al estudiante especial.

Pdrrafo 3. Los estudiantes especiales deberan obtener
autorizacién de la Coordinacion Académica de PUCMM
Estudios en Linea para inscribirse en las asignaturas que
seleccionen.

Articulo 10. Estatus de los estudiantes

El estatus de los estudiantes es determinado por su registro oficial
en la Institucion. Se clasificaran en:

1. Activos, son aquellos que se encuentran inscritos en un programa
de estudios en linea en un determinado periodo.

Pdrrafo 1. Los estudiantes en programas de movilidad
estudiantil avalados por la Institucion se consideran activos
durante el tiempo en que participan en el programa.

Pdrrafo 2. Los estudiantes que para completar su plan de
estudios solo tienen pendiente una asignatura transferida
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se consideran activos, excepto aquellos que hayan quedado
separados.

2. Inactivos, son aquellos que no han completado el proceso
de inscripcién, que han retirado todas sus asignaturas de un
determinado periodo, o han sido dados de baja segun las
disposiciones de este reglamento.

3. Candidatos a Graduacion: Son estudiantes que han finalizado su
plan de estudios y no han recibido el titulo correspondiente.
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B CAPITULO IV. Seleccién de cursos (Inscripcién)

Articulo 11. Carga académica

La carga académica es el nimero de asignaturas que el estudiante inscribe
en un periodo académico. Para permitir al estudiante cumplir de manera
satisfactoria con los requerimientos académicos, la carga académica
maxima permitida para los programas en linea de postgrado consiste en
dos asignaturas por periodo.

Pdrrafo 1. La carga académica maxima para programas que se rijan
por periodos académicos especiales, tal como se especifica en el
parrafo 2 del articulo 2 del presente reglamento, sera aquella que
resulte en una carga horaria semanal equivalente a lo especificado
en este articulo.

Pdrrafo 2. Un estudiante podra solicitar a la Coordinacion Académica
de PUCMM Estudios en Linea, cursar mas créditos de los permitidos
por periodo en el programa en el que esté matriculado. La
Coordinacion Académica de PUCMM Estudios en Linea, podra
aprobar o rechazar esta solicitud.

Articulo 12. Seleccion de cursos (inscripcion)

1. Antes delinicio de cada periodo académico de programas en linea,
en la fecha establecida en el calendario académico ordinario para
estos programas, el estudiante seleccionara personalmente sus
cursos, de acuerdo con la carga permitida.

2. Para la seleccion de cursos los estudiantes deben considerar la
secuencia establecida en el plan de estudios y la recomendacion
de la Coordinacion Académica de PUCMM Estudios en Linea.
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3. Elestudiante deberd efectuar el pago correspondiente al nimero
de materias que cursara en el periodo dentro de los tiempos
establecidos. Una vez efectuado el pago, podra realizar la seleccion
de cursos.

4. La oferta de cursos para la seleccidén en cada periodo estard
conformada por las asignaturas establecidas en el pensum de cada
programa de estudios en linea. La programacién de esta oferta
estd a cargo de la Coordinacion Académica de PUCMM Estudios
en Linea, y se realiza en las fechas establecidas para tales fines.

5. Los estudiantes que modifiquen la secuencia de su plan de estudios
por una de las siguientes razones: no inscripcion, retiro, avance o
reprobacién, deben acogerse a la oferta de asignaturas de cada
periodo. En cada caso, recibiran asesoria del coordinador del
programa para planificar su carga académica.

6. Un estudiante que ha realizado la seleccion de cursos en el plazo
establecido para ello, y haya formalizado el pago correspondiente,
se considerard inscrito para los fines del presente reglamento.

7. La Administracion de la PUCMM dara a conocer los precios
vigentes de los créditos o cursos, inscripcion y otros servicios
relacionados, los cuales deberan ser pagados por el alumno en
el plazo correspondiente. La Administracién de la PUCMM se
reserva el derecho de remover la inscripcion de un estudiante
por el incumplimiento en las condiciones de pago.

Articulo 13. Modificaciones a la inscripcidn original

El estudiante podra dar de baja asignaturas, durante la primera semana
de clases, de acuerdo a lo establecido en el articulo Ne 26; sin embargo,
luego de iniciado el periodo ordinario, no es posible agregar nuevas
asignaturas, excepto en casos excepcionales y con la aprobacién de
la Coordinacion Académica de PUCMM Estudios en Linea.
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B CAPITULO V. Evaluaciones

Articulo 14. Sistema de evaluacion

1. Se entiende por evaluacion del aprendizaje del estudiante la
valoracién de los conocimientos, competencias, habilidades y
aptitudes adquiridas durante el curso, tomando en cuenta su
desempefio a lo largo del periodo y con base en los criterios y
modalidades establecidas en el presente reglamento.

2. Elsistema de evaluacién de los aprendizajes de una asignatura
incluye: los métodos e instrumentos para la evaluacion continua,
el cronograma para la realizacion de actividades puntuales de
evaluacién y para la entrega de asignaciones, asi como el valor
correspondiente en cada caso.

3. Los profesores determinaran, al momento de disefiar los cursos,
y de comun acuerdo con el coordinador del programa, el sistema
de evaluacién que consideren mas conveniente para la asignatura
de conformidad con:

a). Los lineamientos de evaluacion establecidos en el plan de
estudios al que pertenece la asignatura.

b). La naturaleza, metas de aprendizaje, estrategias de ensefian-
za-aprendizaje y parametros de evaluacion establecidos en el
programa de la asignatura.

4. Los resultados de la evaluacion de los requerimientos académicos se
publicaran en la plataforma virtual de aprendizaje. Es responsabilidad
del estudiante consultarlos y, en su caso, hacer oportunamente las
reclamaciones.
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5. Las evaluaciones que tienen lugar previo a la Ultima semana del
periodo se consideran evaluaciones parciales. Las mismas deben
totalizar un 70 % de la calificacion final, como minimo.

6. Elprofesor deberd publicar en la plataforma virtual de aprendizaje
los resultados de las evaluaciones parciales a mas tardar 96 horas
luego de finalizar la semana en que esta programada dicha actividad
de evaluacion. Este plazo puede variar para programas que se rigen
por calendarios académicos especiales.

7. La evaluacidn final es el proceso mediante el cual se completa la
valoracion de los aprendizajes y las competencias de los estudiantes
al terminar de cursar una asignatura. Se realizara en la Ultima
semana del periodo. La misma no debe tener un valor superior
al 30 % de la calificacién final, excepto en aquellos casos en los
que lo requiera la naturaleza de la asignatura. Para estos casos se
debe contar con la aprobacién de la Coordinacién Académica de
PUCMM Estudios en Linea, previa valoraciéon y recomendacion del
coordinador del programa.

8. La calificacion final se obtendra como resultado de la suma de los
valores correspondientes a las distintas actividades y entrega de
compromisos contemplados en el sistema de evaluacion.

9. Entérminos generales aprobaran cada asignatura los estudiantes
que realicen exitosamente el 80 % de todas las actividades de
aprendizaje programadas en la materia, con calificacion aprobatoria
(articulo 22, numeral 2).

10. Las calificaciones finales se expresaran, exclusivamente, en letras.
Estos serdn los Unicos signos que apareceran en el récord académico
del estudiante. La escala para utilizar es la establecida en el Articulo
No 16.

11. La calificacion final de la asignatura debera publicarse a mas tardar
48 horas luego de finalizada la semana final del programa, o sea, el
martes de la semana administrativa, es decir, aquella posterior al
término del periodo. Este plazo puede variar para programas que
se rigen por calendarios académicos especiales.

12. La Coordinacion Académica de PUCMM Estudios en Linea dara
seguimiento al cumplimiento del sistema de evaluacién propuesto
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en cada asignatura, con la colaboracién de los coordinadores de
los programas.

13. Los estudiantes que tengan una calificacion reprobatoria en una
asignatura que esté incluida en el pensum de su programa, deberan
cursarla y aprobarla antes de tomar cualquier otra de la cual sea
prerrequisito, o para efectos de graduacion.

Pdrrafo 1. Para efectos de graduacion, si el estudiante cursa
un programa que tiene asignaturas electivas libres y reprueba
una, varias o todas estas, podra sustituirlas por otra u otras
electivas que haya aprobado.

14. Los estudiantes que obtengan la calificacién C en algunas
asignaturas, tendran derecho a tomarlas de nuevo, acogiéndose a
las siguientes condiciones:

a). Tomar de nuevo las asignaturas antes de cursar cualquier otra
que la tenga como prerrequisito.

b). Solo tienen una Unica oportunidad para cambiar la califica-
cién C, salvo en el caso que obtengan, en la segunda oportu-
nidad, una calificacién de F, en cuyo caso tendran una nueva
oportunidad.

Articulo 15. Trabajo final de maestria

1. Todo estudiante de maestria debe presentar, y aprobar, un Trabajo
final de maestria (TFM), el cual se ejecuta durante el segundo afio
del programa, en las fechas establecidas para ello.

2. En programas de maestria orientados al ejercicio profesional, el
TFM tendrd una duracion de 5 periodos ordinarios de programas
en linea, o sea, 29 semanas en total. En consecuencia, deberad ser
inscrito en el momento establecido en el plan de estudios, que
sera fijado teniendo en cuenta este plazo.

3. En programas de maestria orientados a la investigacion, o en
maestrias en el drea de educacién donde se contemple una
investigacion educativa, el TFM tendra una duracién de 7 periodos
académicos ordinarios, o sea, 41 semanas en total. Por tal motivo,
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deberd ser inscrito en el momento establecido en el plan de
estudios, que sera fijado teniendo en cuenta este plazo.

4. Si el estudiante no ha completado los requisitos del TFM en el
plazo establecido para ello (5 periodos ordinarios), podra recibir,
como maximo, una prorroga de un periodo ordinario adicional. Si al
término de este no se hace entrega del TFM, se procede a reportar
la calificacién reprobatoria para el mismo.

Articulo 16. Calificaciones

1. Las calificaciones seran otorgadas utilizando letras de acuerdo con
la siguiente tabla:

CALIFICACION SIGNIFICADO
LETRAS | PUNTOS | PORCENTAIJE
A 4 90a 100 Excelente
B 3 80a 89 Muy Bueno
C 2 70a79 Bueno
F 0 69 0 menos | Reprobado
R Retirado de la asignatura
S Satisfactorio (asignatura sin créditos)
FS No satisfactorio (asignatura sin créditos)

2. El profesor otorgara las calificaciones en los casos siguientes:

CALIFICACIONES | CRITERIO

A, B,C,FS,FS | Teniendo en cuenta tanto la evaluacion final, si la hubiere,
como las evaluaciones parciales, tareas y trabajos
desarrollados durante el cuatrimestre, ponderados de
acuerdo con las normas fijadas.

3. La Direccion del Registro otorgara las calificaciones en los casos
siguientes:

CALIFICACIONES | CRITERIOS

R Articulo 26, numeral 1), literal b).

F Articulo 22, numeral 2), y articulo 26, numeral 4)
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Articulo 17. indices académicos

Existen dos diferentes indices académicos:

1.

2.

El indice del periodo, que se obtiene tomando en cuenta solamente
las asignaturas cursadas por un estudiante en un determinado
periodo.

El indice acumulado, que toma en cuenta todas las asignaturas,
aprobadas o no, cursadas por un estudiante.

Articulo 18. Calculo de indices

1.

El indice académico es un promedio ponderado que resulta de la
division del total de puntos por el total de créditos. Los puntos de
una asignatura se obtienen multiplicando el nimero de créditos de
la asignatura cursada por el valor de los puntos de la calificaciéon
alcanzada en dicha asignatura, segun la tabla del articulo 16,
numeral 1 de este reglamento.

Para fines de este Reglamento, se considerara el indice académico
redondeado a la primera cifra decimal. Cuando la segunda cifra
decimal sea un nimero igual o mayor que 5, se incrementara el
indice en una décima (0.1).

Para el célculo del indice acumulado no se deberd computar una
misma asignatura mas de una vez. Si un estudiante tiene que cursar
una misma asignatura en mas de una ocasion, solamente se tomara
en cuenta la Ultima calificacion. En caso de que la asignatura haya
cambiado su cantidad de créditos, para fines de calculo de indice,
se considerara el nimero de créditos en el momento de cursarla
por Ultima vez.

En el calculo de los indices no se tomaran en cuenta las calificaciones
Ry S por representar la primera, la baja oficial de la asignatura y
asignaturas sin crédito la ultima.
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B CAPITULO VI. Cambios de programa o concentracion

Articulo 19. Cambio de programa o concentracion

1.

Un estudiante activo que desee cambiar de programa o
concentracion podra solicitarlo a la Coordinacion Académica de
PUCMM Estudios en Linea, durante el periodo establecido para
dichos fines en el calendario académico.

Al cambiar de programa, al estudiante se le calculara su indice de
revalidacion. En este se tomaran en cuenta exclusivamente las
asignaturas previamente cursadas en esta Universidad, aprobadas
0 no, que sean validas para el nuevo programa. En caso de que el
estudiante haya cursado una misma asignatura mas de una vez,
se considerard para estos fines la Ultima calificacion obtenida y
la cantidad de créditos que tenia la asignatura al ser cursada por
ultima vez.

El cambio de programa se hara vigente en el periodo siguiente a
aquel en el que el estudiante haya solicitado el cambio.

El indice de revalidacidon minimo para programas de postgrado es
de 3.0.

Si el indice de revalidacion obtenido por el estudiante para el nuevo
programa es igual o mayor que 3.0, el cambio serd procesado.

Si el indice de revalidacion obtenido por el estudiante para la nueva
carrera o programa es menor que 3.0, la decisién debera contar
con la opinion de la Coordinacion Académica de PUCMM Estudios
en Linea.

Al terminar el periodo en el que se solicita el cambio, al estudiante
se le calculard el indice de entrada para el nuevo programa en el
cual se le considerara, ademas de las asignaturas incluidas en el
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10.

11.

indice de revalidacidn, las asignaturas recientemente cursadas,
aprobadas o no, que sean validas para el nuevo programa.

Un estudiante activo tiene derecho a solicitar cambios de carrera,
programa o concentraciones cuando asi lo considere, sin embargo,
no puede cursar de forma simultanea dos programas.

Los cambios de programa se aplicaran para la version mas reciente
del pensum del nuevo programa.

Los estudiantes que se encuentran bajo algun programa de
asistencia econémica o beca deberan verificar las condiciones
establecidas en sus respectivos programas.

La condicion académica de los estudiantes graduados que deseen
seguir en un nuevo programa de postgrado debe ser determinada
de la misma forma que para los estudiantes que cambian de
programa antes de llegar a obtener un titulo. Esto es, debe hacerse
la revalidacidn de lugar, de esta manera se obtiene su nuevo indice
acumulado en el nuevo programa.

Articulo 20. Cambio de modalidad

Un estudiante cursando un programa presencial o semipresencial de
la institucién puede solicitar cambio a la modalidad virtual, y viceversa.
Para que el cambio sea aceptado, el mismo debe cumplir con los
requisitos de admision propios del programa al que solicita cambio
y puede optar por la revalidacion de asignaturas, siempre y cuando
las mismas coincidan en al menos un 80 % de su contenido.

Articulo 21. Vigencia de programas de postgrado

La Universidad se reserva el derecho de continuar ofreciendo
un programa de postgrado luego del tiempo establecido para la
terminacion de este.
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B CAPITULO VII. Modalidad de docencia

Articulo 22. Modalidades de docencia

1. Laactividad docente se lleva a cabo exclusivamente en la modalidad
virtual la cual puede ser sincrdnica o asincronica, y se desarrolla
mediante el uso exclusivo de las tecnologias de la informacién y de
la comunicacion. Implica el uso de materiales didacticos accesibles
a través de la Plataforma Virtual de Aprendizaje.

2. Enla modalidad virtual es obligatoria la participacion del estudiante.
En caso de que el estudiante no participe en al menos el 80 % de
las actividades y asignaciones obligatorias minimas requeridas en
una asignatura durante un periodo, su calificacién final sera F.
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B CAPITULO VIII. Revisiones y excusas

Articulo 23. Revision de las calificaciones

1.

2.

Todos los estudiantes tienen derecho a solicitar la revision de sus
calificaciones finales.

Toda solicitud de revision debe hacerse a través del sistema de
informacion a mas tardar en la fecha limite establecida en el
calendario académico, que sera un dia después de la fecha limite
de publicacion de calificaciones finales.

El coordinador del programa evaluara dichas solicitudes junto al
profesor y determinaran cuales cambios proceden y cuales no,
comunicando la decisién directamente en el sistema de informacion
dentro de la fecha limite establecida para estos fines en el calendario
académico. En caso de que proceda el cambio de calificacidn, este
debera contar con la autorizacién de la Coordinacién Académica
de PUCMM Estudios en Linea.

Pdrrafo: La revision de la calificacion no puede resultar en una
calificacion menor a la previamente reportada.

Articulo 24. Excusas

1.

Las excusas deberan comunicarse via el sistema de informacion
en los plazos correspondientes. Las excusas validas, médicas o no,
seran aquellas cuya severidad impida al estudiante conectarse a la
Plataforma Virtual de Aprendizaje y cumplir con los compromisos
académicos en los plazos establecidos. Las mismas seran evaluadas
para fines de ratificacion por la Institucién.

El estudiante que presente una excusa que haya sido aceptada y
ratificada por la institucidon podra recibir prérrogas en los plazos
de entrega de tareas y actividades obligatorias. Por la naturaleza
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de los programas en linea, esta prorroga no podra extenderse mas
alld del ultimo dia de la semana final del periodo.

3. El estudiante que presente una excusa que haya sido aceptada y
ratificada por la institucién, y que la misma le impida cumplir con
los requisitos del curso antes del ultimo dia del periodo, tiene las
siguientes opciones:

a) Silos requisitos ya cumplidos le permiten aprobar la asignatura,
podra optar por dicha calificacion para la asignatura.

b) Silos requisitos cumplidos son insuficientes para aprobar
la asignatura, podra dar de baja la asignatura sin penalidad
académica o financiera. En estos casos, se le darad de baja
a la asignatura. El monto pagado por la inscripcion de esta
se transfiere al proximo periodo en que su enfermedad le
permita inscribirse.
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B CAPITULO IX. De los requisitos de permanencia

Articulo 25. Retiro o baja

Para que un estudiante continle activo en el programa en linea que
ha venido cursando, no debe incurrir en alguna de las causales de
baja (voluntaria, especial, administrativa, académica o disciplinaria),
conforme al presente reglamento.

Articulo 26. Baja voluntaria y baja especial

1. La baja voluntaria se debera solicitar por escrito a través del sistema
de informacion, cumpliendo los procedimientos establecidos por
la Direccién del Registro. El estudiante que solicita baja voluntaria
debe saldar los compromisos financieros pendientes que pueda
tener con la Universidad.

a). Sieltramite de baja se concluye a mas tardar el viernes de la
primera semana efectiva del periodo ordinario para programas
en linea, al estudiante se le dara de baja a la asignatura, y no
se contabilizara como una oportunidad utilizada en ninguna
de las asignaturas en que se habia inscrito.

b). Después de la primera semana y hasta la fecha limite estable-
cida para tales fines, que sera el viernes de la tercera semana
ordinaria del periodo, se considerara como una oportunidad
empleada con calificacion R en todas las asignaturas inscritas.

2. Labaja especial consiste en que un estudiante, excepcionalmente y
por una sola ocasion durante todo su programa, pueda dar de baja
todas las asignaturas en que se encuentre inscrito, a partir de la
segunda semana y hasta el Ultimo dia de la penultima semana del
periodo ordinario para programas en linea, sin que se le contabilice
como una oportunidad en las asignaturas que estaba cursando,
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siempre y cuando realice el trdmite correspondiente para tales fines.
En este caso, el estudiante debera pagar las cuotas devengadas
hasta el momento en que haya tramitado su baja.

Después de una baja voluntaria, o una baja especial, el estudiante
gue desee reiniciar sus estudios deberd realizar el tramite de
reinscripcién correspondiente en la fecha establecida en el
calendario académico ordinario o especial, segln sea el caso.

El estudiante que no cumpla con el minimo de actividades previstas
en la asignatura sin efectuar alguin trdmite de baja estara obligado
a cubrir las cuotas del periodo completo para poder realizar el
trdmite de reinscripcidn. En cada asignatura inscrita en la que
haya incumplido con el minimo de actividades se le asentara la
calificacién reprobatoria F.

El estudiante que, como producto de una baja voluntaria, pierda
la secuencia de las asignaturas de su pensum, por efecto de
prerrequisitos o correquisitos, deberd acogerse a la oferta de
asignaturas disponibles en la programacion de cada periodo. En
estos casos, el estudiante debera buscar asesoria de la coordinacion
del programa para planificar las asignaturas de los siguientes
periodos.

Articulo 27. Baja académica

1.

La baja académica de un programa en linea de postgrado se aplica
a un estudiante en alguno de los siguientes casos:

a). Acumule cuatro asignaturas reprobadas al término de un pe-
riodo académico ordinario para programas en linea.

b). No apruebe una asignatura habiendo agotado dos oportunida-
des para hacerlo. Se consideran oportunidades de aprobacién
las veces en que la asignatura ha sido inscrita y no aprobada,
ya sea por obtener calificacion F o por haberlas dado de baja
luego de la primera semana, de acuerdo al numeral 1, literal
b, del articulo 26.

c). No culmine el programa en linea en un maximo de dos veces
el tiempo establecido, es decir, si el programa en linea se cursa
en 16 periodos, podria completarse hasta en 32 periodos. Para
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la aplicacion de este criterio, contaran todas las asignaturas
cursadas que otorgan créditos.

d). Tiene un indice acumulado menor de 2.3 al terminar la tercera
parte de los créditos del programa.

e). Tiene un indice acumulado menor de 2.6 al terminar las dos
terceras partes de los créditos del programa.

f). Tiene un indice acumulado menor de 3.0 al terminar la tota-
lidad de los créditos del programa.

El estudiante al que se le haya determinado baja académica
conforme al inciso a) del numeral anterior, no podra inscribir nuevas
materias hasta haber aprobado al menos dos de estas. Es decir,
este estudiante se podra inscribir siempre y cuando seleccione una
de las 4 asignaturas reprobadas previamente.

El estudiante al que se le haya determinado baja académica
conforme al inciso b) del numeral 1 del presente articulo no
podra inscribir nuevas materias y solo tendra una terceray ultima
oportunidad para aprobarla, de no ser asi, causara baja académica
definitiva.

El estudiante al que se le haya determinado baja académica
conforme al inciso c¢) del numeral 1 del presente articulo podra
solicitar por escrito a la Vicerrectoria Académica un plazo adicional
de terminacion, quien podrd aprobar, de forma extraordinaria y
por una sola vez, un plazo adicional de terminacién.

La baja académica definitiva impide que el estudiante pueda concluir
el programa en linea que cursaba en la Universidad, pero podra
solicitar cambio de programa en el mismo sistema en linea.

La baja académica de un programa de doctorado en linea aplica a
aquellos participantes que tienen un indice acumulado menor de
3.0 al terminar la totalidad de los créditos del periodo de docencia
del mismo.

Estan en condicién académica normal todos aquellos estudiantes
a quienes no le apliguen alguna de las causales de baja académica
listadas en el numeral 1 del presente articulo.
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Articulo 28. Baja administrativa

1.

La baja administrativa se aplica a un estudiante en uno de los
siguientes casos:

a). no entregue la documentacion en fisico requerida para la in-
tegracion de su expediente dentro de los limites de tiempo
establecidos para ello o esta carezca de validez oficial,

b). no pague su inscripcion,

c). el estudiante no realice el tramite de seleccién de cursos por
cuatro periodos ordinarios consecutivos.

En su caso, el estudiante debera saldar los cargos incurridos hasta
la fecha en que la baja sea efectiva.

Cuando a un estudiante se le aplique baja administrativa por falta
de documentacion, no tendrd derecho a ninguna constancia oficial
de los estudios realizados en la Universidad.

La baja administrativa por entregar documentos adulterados o
falsificados es definitiva e inapelable; las demas bajas administrativas
son de caracter temporal.

Articulo 29. Baja disciplinaria

1.

La baja disciplinaria es determinada por el Comité de Disciplina y
puede ser temporal o definitiva.

La reincidencia en deshonestidad académica implica la baja
definitiva de la Universidad, de acuerdo con el articulo 35 del
presente reglamento. El estudiante deberd pagar todos los cargos
incurridos hasta el momento en que se determine la baja.

La baja disciplinaria temporal permite al estudiante iniciar el proceso
de reinscripcién al término de esta.

Articulo 30. Apelaciones

Los estudiantes con baja académica podran, solicitar a la Vicerrectoria
Académica la revision de su caso. Esta enviara la solicitud al Comité
de Apelaciones del Consejo Académico, para su evaluacion.
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Pdrrafo: El estudiante que haya cumplido con el tiempo
reglamentario de su separacion podra solicitar readmision
sin tener que solicitar apelacion a la Vicerrectoria Académica.
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B CAPITULO X. Readmisiones

Articulo 31. Readmisiones

1. Todo estudiante inactivo por mas de cuatro periodos, separado
de un programa, graduado o que haya cumplido con el tiempo
reglamentario de su baja temporal y que desee reingresar, debera
solicitar readmision a la Direccién de Admisiones.

2. Enelcaso de los estudiantes que hayan estado desligados por tres
afilos o mas de la Universidad, el Comité de Admisiones evaluara
sus estudios previos para determinar cuales asignaturas, de las
cursadas y aprobadas anteriormente, les seran validadas para los
fines de readmision.

Pdrrafo: En caso de baja no voluntaria de esta Universidad,
el estudiante debera solicitar previamente la revisién de su
caso a la Vicerrectoria Académica.

3. Cuando un estudiante de la Universidad haya cumplido con el cien
por ciento de los créditos de su plan de estudios y desee cursar
un programa adicional, podra solicitar por escrito a la Direccion
de Admisiones su readmision inmediata al nuevo programa. Si en
ambos planes de estudio existen asignaturas comunes, el estudiante
no podrd revalidar mas del 50 % de las mismas, a menos que ambas
carreras o programas, el previo y el adicional, sean concentraciones
de una misma titulacion.

Articulo 32. Revalidaciéon

Es el proceso de convalidacidn interna mediante el cual se reconocen
asignaturas cursadas en esta Universidad, aprobadas o no, que sean
validas para el programa al que se solicita ingreso.
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Pdrrafo 1. El proceso de revalidacion se efectua en los
siguientes casos:

a) Cuando un estudiante hace solicitud de readmisién vy le
corresponde un cambio de pensum en el mismo programa.

b) Cuando un estudiante hace solicitud de readmision con
cambio de programa.

¢) Cuando un estudiante se graduay regresa a la Universidad
a cursar otro programa.

d) Cuando un estudiante inscrito en la Universidad solicita
cambio de programa.

e) Cuando un estudiante inscrito en la Universidad solicita
cambio en la modalidad en que cursa un programa.

Pdrrafo 2. Luego del reconocimiento de las asignaturas a
convalidar se generara un indice de revalidacidén que serd el
indice de entrada a la carrera o programa.

Pdrrafo 3. El resultado del indice de revalidacion determinara
la condicion académica de entrada del estudiante a la nueva
carrera o programa.

Pdrrafo 4. En caso de que el estudiante haya cursado una
misma asignatura mas de una vez, se considerara para estos
fines la Ultima calificacidon obtenida y la cantidad de créditos
que tenia la asignatura al ser cursada por ultima vez.
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B CAPITULO XI. De la disciplina

Articulo 33. Disposiciones disciplinarias

Toda falta al reglamento general de programas en linea, a los demas
reglamentos de la Universidad, y a la sana convivencia en la comunidad
universitaria, y en general toda conducta que vaya contra la ética, los
principios y valores de la institucidn sera resuelta por el Comité de
Disciplina de PUCMM Estudios en Linea, con apego a la normatividad
universitaria.

1.

1) El Comité de Disciplina de PUCMM Estudios en Linea esta
compuesto por el/la Director/a de PUCMM Estudios en Linea, el/
la coordinador/a académico/a de PUCMM Estudios en Linea y el/
la director/a de la Escuela de Derecho de la Universidad.

Corresponde a la Coordinacion Académica de PUCMM Estudios
en Linea valorar las faltas disciplinarias sucedidas en su ambito y
proponer al Comité de Disciplina de PUCMM Estudios en Linea la
sancién correspondiente, el que autorizara o modificara la misma,
valorando, pudiendo hacerse llegar de elementos documentales
o testimonios de personal administrativo o académico y de las
personas vinculadas a la falta.

En caso de requerirse la participacion del estudiante en la reunién
del Comité de Disciplina, se utilizaran herramientas tecnoldgicas
para videoconferencias o reuniones virtuales.

Articulo 34. Faltas disciplinarias

Se consideran faltas sancionables aquellos actos que atenten contra
las personas, el funcionamiento o el buen nombre de la Universidad,
asi como contra la propiedad de esta. Las mismas se encuentran
listadas en el Reglamento disciplinario de la PUCMM.
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Para efectos de la aplicaciéon del Reglamento Disciplinario a estudiantes
de programas en linea se considera parte del campus universitario
la plataforma virtual de aprendizaje, por lo que el comportamiento
personal de los estudiantes en la misma debe reflejar los principios y el
ideal universitario; es decir, toda persona debe guardar una conductay
actitud digna y respetuosa con la institucién, sus autoridades, personal
académico, compafieros, personal administrativo y de servicio.
Cualquier accidén contraria a lo anterior puede ser considerada como
falta grave de disciplina.

Articulo 35. Deshonestidad académica

El estudiante que realice o intente realizar cualquier fraude o plagio en
trabajos de investigacion, tareas, practicas, exdmenes o justificacion
de ausencia incurre en una falta grave de disciplina. Se entiende
por plagio incluir copias textuales de libros, paginas de Internet, o
de cualquier otra idea plasmada por una persona en cualquier otro
medio, incluyendo exdmenes, sin mencionar dicha fuente, atentando
al respeto y derecho que se debe tener a las ideas ajenas.

En este supuesto, el estudiante serd acreedor a que se levante un
acta de deshonestidad académica que sera incluida en su expediente,
independientemente de la sancion correspondiente prevista en el
Reglamento Disciplinario.

Reincidir en deshonestidad académica implica la baja definitiva de
la institucion. EI Comité de Disciplina de PUCMM Estudios en Linea
evaluara estos casos.

Articulo 36. Sanciones

Las sanciones que podran imponerse por indisciplina previstas en el
Reglamento Disciplinario de la Universidad son, entre otras:

a). Amonestacién escrita

b). Permanencia condicionada por un periodo de tiempo defini-
do, incluso si se transfiere de modalidad.
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c). Reprobacién, con calificacién final de F o FS, de la(s) asigna-
tura(s) involucrada(s) en la falta sancionable

d). Baja académica por uno o varios periodos académicos
e). Expulsién definitiva de la PUCMM

f). Cualquier otro tipo de sancion sugerida por el Comité de Dis-
ciplina y aprobada por la Rectoria

g). Cualquier otra que sea agregada al Reglamento disciplinario
con posterioridad a este articulo.

Estas sanciones serdn comunicadas al estudiante mediante correo
electrdnico oficial, copia del mismo reposara en el expediente del
estudiante en la Universidad.
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B CAPITULO XIl. Disposiciones financieras

Articulo 37. Disposiciones financieras

1.

La Vicerrectoria de Administraciéon y Finanzas (VAF), es el
departamento responsable dentro de PUCMM Estudios en Linea
de establecer los costos y condiciones sobre:

a) Precios de los créditos
b) Costos de inscripcidon del periodo

c) Precios o tarifas de servicios estudiantiles o certificaciones,
entre otros

d) Términos de descuentos por programa o por volumen de
cursos inscritos y otras condiciones

e) Vias de pagos electrénicos y presenciales

f) Términos y condiciones de devoluciones por retiro o no
inscripcion de cursos.

El costo de los programas puede estar compuesto por un costo por
crédito de cursos; por crédito de cursos mas derecho de inscripcion,
segun sea definido y publicado en la disposicion de precios de la VAF.

Para poder inscribir los cursos de cada periodo, el alumno debera
haber pagado el costo de los cursos del periodo o tener aplicado en
su cuenta de alumno el beneficio de cualquier programa de beca
0 ayuda econdmica. Para los programas donde la beca o ayuda
econdmica no cubra el 100 % del costo del periodo, el alumno
deberda haber pagado la diferencia antes de la inscripcion de cursos
del periodo.
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4. Las disposiciones de programas de ayuda econdmica o beca se
regiran por disposiciones separadas emitidas por la VAF.

5. Las fechas de pago e inscripcién de cursos seran publicadas en el
calendario académico de PUCMM educacion en linea.

6. El estudiante que, habiendo pagado el costo del periodo y no
complete su inscripcion, el pago se aplicara para la inscripcion de
los cursos del periodo siguiente.

7. Elalumno que, habiendo pagado e inscrito los cursos del periodo
y que ejerza el retiro del periodo o el retiro total del programa, se
regira por las disposiciones sobre devoluciones emitidas por la VAF.

8. Elpago para la inscripcidn de cursos, no obliga a la PUCMM Estudios
en Linea, a otorgarle al alumno su derecho de ingreso a la plataforma
electronica dispuesta para impartir el programa, ni cualquier otro
servicio, si este no ha cumplido con las disposiciones académicas
y administrativas de este Reglamento.

9. El pago realizado por el estudiante para la tramitacion de servicios
o certificaciones, no obliga a la PUCMM Estudios en Linea, a la
entrega del producto o servicio pagado cuando este no cumpla
con las condiciones establecidas en este Reglamento.
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B CAPITULO XIll. Graduacidn

Articulo 38. Requisitos de titulacion

Para hacerse acreedor a uno de los titulos otorgados por la Universidad,
el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. De caracter académico:

a)

b)

Aprobar el nimero de créditos especificados en el plan de
estudios del titulo a que aspira.

Aprobar todas las asignaturas y los requisitos establecidos
por la Universidad como obligatorios para la obtencién del
titulo a que aspira.

Aprobar en esta Universidad todas las asignaturas y otros
requisitos de los planes de estudio de los programas o cursos
a los cuales la Universidad no les haya asignado créditos para
la obtencion del titulo correspondiente.

Obtener un indice acumulado final no menor que 3.0.

Aquellos estudiantes inscritos en programas o cursos a cuyas
asignaturas la Universidad no les haya asignado créditos,
deberan cumplir con los requisitos exigidos por la Universidad
para la obtencién del titulo a que aspiran.

2. De caracter administrativo:

a)

b)

Haber cumplido con todos los tramites establecidos por la
Universidad.

No tener asuntos econdmicos pendientes con la Universidad.
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Articulo 39. Ceremonia de graduacion

Solo tendrd derecho a participar en la ceremonia de graduacién el
estudiante que haya cumplido todos los requisitos exigidos para la
obtencion del titulo a que aspira.

1. Los estudiantes que decidan ejercer el derecho de asistir a la
ceremonia de graduacién, deberdn solicitarlo en los plazos
establecidos para tales fines, via el sistema de informacion, y seguir
los procedimientos institucionales. En la solicitud, el estudiante
indicara a cudl de las ceremonias de graduacién esta aplicando.

2. Atodo estudiante que no ejerza el derecho de participar en la
ceremonia de graduacion, la Direccién del Registro enviara las
credenciales académicas, por las vias correspondientes.
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B CAPITULO XIV. Disposiciones generales

Articulo 40. Disposiciones generales

1.

Los estudiantes de programas en linea de la Universidad estan obligados
a conocer y observar las disposiciones del presente reglamento, vy las
disposiciones y procedimientos que de él deriven y aquellas disposiciones
de la propia Universidad por lo que el desconocimiento de estas no los
disculpara de las responsabilidades por su incumplimiento.

El Consejo Académico debera conocer los asuntos no previstos en este
Reglamento. En caso de duda o conflicto, la interpretacién y decision
final serd competencia del vicerrector académico.

El presente reglamento fue aprobado por el Consejo Académico de esta
Pontificia Universidad Catdlica Madre y Maestra en sesion celebrada el
3 de diciembre de 2019. Entra en vigencia inmediatamente.

El presente reglamento estara sujeto a evaluacion continua con el objetivo
de elaborar propuestas para su mejora. Las modificaciones que surjan del
citado proceso de evaluacién, entraran en vigor en el préximo periodo
académico, tras su publicacién en la pagina web de la universidad (www.
pucmm.edu.do) y en los cursos que se encuentran en la plataforma
educativa.
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